
湖南科技学院往届生换证补证申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	

	所在学院
	
	专业班级
	
	身份证 号  码
	

	联系电话
	
	结业年月
	
	申 请 日 期
	

	申请证书名称
	□毕业证   □学位证 （选择打勾“√”，可以复选）

	换

证

补

证

原

因

	□课程学分原因：（结换毕考试课程、时间、成绩，表格不够可附页）

	
	序号
	课程名称
	学分
	成绩
	通过时间

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	□在校期间未通过论文答辩

	
	□在校学习期间累计有8门以上专业主干课程（不含8门）是通过补考或重修合格

	
	□在校期间因考试舞弊受到过留校察看处分

	
	□其他：

	财 务 处

审核意见
	□欠缴学费共计       元

□学费已缴清
（公章）经办人签字：

                                          年    月    日

	学 院 审 核 意 见
	根据《湖南科技学院学生学籍管理条例》、《湖南科技学院学士学位授予工作细则》，申请人的 □换证/□补证材料已做审核，并已符合□毕业资格□学位资格审核条件。

经办人签字：

（公章） 院领导签字：

                                          年    月    日

	证书编号
	毕业证
	
	学位证
	

	学生领证签字
	
	领证时间
	


注：1. 未能正常毕业获得毕业证或学位证，现全部课程成绩合格，并已符合毕业资格和学位

资格审核条件的毕业生，应在毕业后两年内向学校提交申请。

提交申请的时间为每年春季学期5月25日前，逾期不再受理，后果自负。

申请学生携填好的申请表、身份证复印件、2寸蓝底彩照两张至所属学院办理相关手续。

此表交相应学院保存，填写时请用钢笔或黑色签字笔。

