教职工办理离校手续流程
　　 

1、个人提交经本部门同意的书面辞职或调出申请
[bookmark: _GoBack]↓  
2、经学校研究同意
                      ↓
3、人事处通知本人持《湖南科技学院教职员工离校通知》办理离校相关手续

↓
4、开具辞职（退）证明，办理提取住房公积金等手续

